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个  人  资  料
	姓名
	张小佳
	性别
	女
	出生年月
	1990.1.9
	

	政治面貌
	党员
	民族
	汉
	籍贯
	广州
	

	英语等级
	四级
	普通话水平
	二甲
	学历
	本科
	

	求职意向
	                   
	联系方式 
	Job@jianli-sky.com

	主要获奖经历

	www.jianli-sky.com 


	主要科研项目经历

	模拟电子电路、数字电子电路、微机原理、工程制图、信号分析、CAD制图、单片机编程、（画电路图、制电路板）


	主要实践经历

	本人性格外向，较强的沟通协调能力，团队工作能力强，有强烈的责任感，主动性强，具有系统化的思考能力和执行能力，良好的现场解决能力。

熟悉应用办公软件，制作生产报告

擅长手机生产现场基数数据，分析数据并制作报告

能够提出生产效率的方案与思路并推动改善。


	                             主要技能、证书

	


自 荐 书

尊敬的律师事务所领导：

    您好！感谢您在百忙中翻阅我的求职信。
据悉贵所正在招聘律师助理，特冒昧写信自荐 。

我是一名即将于2012年7月毕业的大学本科毕业生，所学专业是法学。目前我的专业课程已基本完成，已获国家励志奖学金一次、专业一等奖学金两次、代表吉首大学法学院参加湘西州第六届公诉辩论赛并被评为“优秀辩手”一次、被评为法学院专业辩论赛“最佳辩手”一次。我已通过国家大学英语六级考试、取得了普通话二级甲证书、省计算机一级证书、待取得国家司法考试A证（2012年9月）。

在校期间，我担任过吉首大学法律援助中心副社长、吉首大学学生通讯社副社长和法学院学习部副部长等职务，工作认真负责并多次被评为“优秀工作者”。

实践经历培养了我较强的团队协作能力与适应能力。我始终认为学习没有止境、所有这些经验和荣誉也都不是终点，只是新的起点。

欣闻贵所正在招聘律师助理，这对于我来说是个非常好的机遇与挑战。我愿意接受贵所的挑选。如我有幸被录用，相信凭我的专业能力和激情，定会竭力为贵所作贡献。

    最后，感谢您在百忙之中看完这封信。如蒙约期面谈，请惠告时间、地点，我自当准时拜见。

    热忱期待您的回复！www.jianli-sky.com 
    衷心祝愿贵所发展蒸蒸日上！

自荐人：林源   
2012年 7 月    
姓    名：          


毕业院校：          


专    业：          


E- mail ：          









