
 

 
 

  

   

                                                                                            

个人介绍    姓  名:  梁玉琦                          性   别:  女 

            籍  贯:  广东                        年   龄:  24 

            身  材：165cm  52kg                 体   重： 

            电  话:  13800013800         邮   箱: job@jianli-sky.com 

 

求职意向   求职类型：全职                应聘职位：会计、出纳、收银员、税务专员  

工作年限：3 年                月薪要求：面议 

希望工作地区：广州            可到职日期：随时  

 

培训经历   2011.09-2012.07 广东省商业学校 财务会计 会计从业资格证 

           2012.09- 2013.05 中华会计学校 会计电算化 会计电算化中级   

           2013.09- 2013.04 华南师范大学 会计 助理会计师证             

 

教育背景   2010.09-2014.06   华南师范大学     财务会计    本科 

 

所获证书 

◆ 初级会计从业资格证、助理会计师证 

 

专业技能  

 ◆ 英语--具有较强的听、说、写能力，能进行一般的对话与书面表达能力。 

 ◆ 计算机水平--熟悉 Windows、XP 操作系统，能够熟练使用 word 文字处理、Excel 表格

制作并持有计算机办公软件应用职业资格证书，对语言编程、数

据库有一定的了解。会计知识基础扎实和具有一定的专业技能，

熟悉纳税申报程序，熟悉使用财务软件 

 

工作经历 

◆公司名称： 广州上海大众汽车销售服务有限公司   起止年月：2013-12 ～ 2014-03  

  公司性质： 私营企业                           所属行业：各种车辆制造与营销  

  担任职务： 主办会计   

  工作描述： 负责企业的帐务处理，成本核算，销售往来帐目核算，应收、应付帐款核算，

各项销售指标核算、统计；办理报账、年度所得税汇算清缴和管理会计档案。内账的核算与

登记，编制利润表及费用收入明细表，编制股东报表及财务分析，向公司管理层提交内部财

务管理报表及业务统计和经营状况数据。个人简历模板 http://www.jianli-sky.com 

 ◆ 公司名称： 广州明和科技实业发展有限公司    起止年月：2014-03 ～ 2014-06  

   公司性质：                                 所属行业：电器，电子，通信设备  



 

 
 

    担任职务： 主办会计   

   工作描述： 负责全盘会计帐务处理工作，包括组织设置帐目、审核凭证单据、填制凭证，

结帐对帐，编制会计报表及财务分析等；应收、应付帐款核算，定期及时清理各往来帐户，

及时催收和清偿款项，做好帐务核对工作，产品销售成本核算、销售合同管理，办理报账、

年度所得税汇算清缴和管理会计档案，办理工商税务年审，申报纳税等。  

 

自我评价   

    ◆我是广东省商业学校 2014 届财务会计的毕业生。在四年的学习中，我培养了良好的 

想品德，树立了正确的人生观、价值观；积极进取，努力学习专业文化知识，不断充实自己 

有良好的团体精神，性格开朗、热情，做事稳重有冲劲，有着吃苦耐劳的精神。掌握了财务 

会计的各种专业知识。熟悉各种办公软件及财务软件，有较强的领悟能力和文字表达能力， 

并有良好的协调沟通能力。 

    在过去几年的工作中，我培养了良好的工作习惯。恳请贵公司给我一个机会，我不一定 

是最好的，但我会努力做到更好。 

 


